Время  приёма заявлений и выдача административных решений:
 
Буйницкая Ирина Станиславовна - директор
1 этаж, кабинет 1 тел. 8 (01593) 2-40-75,
Время работы:  понедельник, четверг, пятница: 08.30 – 17.30, обед: 13.00 – 14.00;   вторник: 08.00 – 17.00, обед: 13.00 – 14.00, 1 и 2 среда месяца: 12.00-20.00,  выходной – суббота, воскресенье.
В случае отсутствия директора, ответственным за выполнение административной процедуры является:
Василевская Валентина Степановна- заместитель директора по воспитательной работе
1 этаж, кабинет 3, тел. 8 (01593) 2-40-74,
Время работы: понедельник, вторник, четверг, пятница: 08.00-17.00, перерыв для отдыха и питания 13.00-14.00; 3 и 4 среда 12.00-20.00, выходной -суббота, воскресенье.
ПЕРЕЧЕНЬ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, осуществляемых Государственным учреждением образования «Центр творчества детей и молодежи » по заявлениям граждан, в соответствии с Указом Президента Республики Беларусь от 26 апреля 2010 г. № 200 
	
	УТВЕРЖДЕНО

Приказ № 80 от
09.10.2017


	Перечень

административных процедур,  осуществляемых
Государственным учреждением образования 

«Ошмянский центр творчества детей и молодежи» по заявлениям граждан

	


	Наименование администра

тивной процедуры


	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	Размер платы, взимае

мой при осущест

влении админист
ративной процеду

ры
	Максималь

ный срок осуществле

ния администра

тивной процедуры
	Срок действия справки, документа (реше

ния), выдавае

мых (принимаемого) при осуществ

лении административной процеду

ры 
	Ф.И.О. 

должностного лица, 

ответственного за сбор

документов для подготовки решения и  Ф.И.О. 

должностного лица, 

ответственного за подготовку документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6


ГЛАВА 2

ТРУД И СОЦИАЛЬНАЯ ЗАЩИТА

	2.1. Выдача выписки (копии) из трудовой книжки


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Буйницкая И.С., директор, каб.1, 1 этаж

тел. 24075


	2.2. Выдача справки о месте работы, службы и занимаемой должности


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Буйницкая И.С., директор, каб.1, 1 этаж

тел. 24075


	2.3. Выдача справки о периоде работы, службы


	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Буйницкая И.С., директор, каб.1, 1 этаж

тел. 24075


	2.25. Выдача справки о нахождении в отпуске по уходу за ребенком до достижения им возраста 3 лет
	–
	бесплатно
	5 дней со дня обращения
	бессрочно
	Буйницкая И.С., директор, каб.1, 1 этаж

тел. 24075



